ALPHA-TIC &

CREER UNE CARTE DE VEUX

avec Word

Préparation

a) Ouvrez le document Word dans lequel vous avez tapé votre texte de voeux.

W

[EXteNCarteld el
VOEUX

b) Repérez les noms des 3 onglets principaux que vous allez utiliser :

‘Accueil’ ‘Insertion’ et ‘Mise en page’

= - & T D El & Texte carte de voeux - Word

Insertion Dessin Création Mise en page Références Publipostage Révision Affichage Aide Q D|
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Ve vous souharte pour o nowelle année 2022,

Mes neilloars vaus do bonkear, d amour,

320001

De borre sanle, do réussite et beaucoup

D &f;%/(t

500 0400

Pour créer votre carte de veeux, vous allez :

D Paysage

¢+ mettre votre page au format ‘Paysage’

'Egpﬂmﬁﬂmﬂﬂﬂﬂi
¥
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....... L

«+ ajouter une bordure de page

% insérer une photo a c6té de votre texte
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Maintenant allons-y, commengons LA MISE EN PAGE !

1. Orientation de la page (format ‘Paysage’)

Dans ‘Mise en page’ cliquez sur :

S Qrientation

BE9-c3-00 & -+ Texte_carte de voeux - Word
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: Ve vous souharte pour ba nowelle année 2022,

S puis sur ‘Paysage’.
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2. Bordure de page

Dans ‘Accueil’ cliquez sur :

- by Y - h
©  la petite fleche a droite de (Bordures)

He-28-0 @& - Texte_carte de voeux - Word
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Ajouter ou supprimer les bordures de votre
. Ve vous souhaite pour te nowelle anne ="

Pour modifier I'apparence des bordures,

- MM /f(@///@{{/”d’ a/& ﬁﬂ/{é@k/‘ daff(t consultez les options des outils de tableau
|\-A 7

dans |'onglet Création ou utilisez la boite de
- dialogue Bordure et trame.

p& éﬂl{/{& fﬂ/{ﬁ; 19 "a/“flf/k el Agﬂl(ﬂﬂ @ En savoir plus
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© puis sur ‘Bordure et trame’.
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. Ve vous souhaite pour la nowvelle anree 2022,
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o Une bonne réussite dans la vie [ Dessiner un tableau
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ke en page Références Publipostage Révision Affichage Aide Q Dites-nous ce que vo

S Cliquez sur ‘Motif’ et A A A2 % i=-i=- 7 === 8 € [AgBbCc AaBbCc AaBbCC AaBbC

dans le menu déroulant fortrectere N
Cholsissez Ie motlf que Bordures Bordure de page  Irame de fond
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© Pour agrandir votre les bordures
motif, augmentez le E Encadrement | |
nombre de points dans — @ | ¢ B
‘Largeur’ en cliquant sur D N v
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Si vous faites une erreur de manipulation ou si vous voulez annuler une

action et revenir en arriére, cliquez sur la fleche en haut & gauche.

HS9S-23-0 @& -

Fichier Accueil Insertion Dessin Création
s

D Freestyle Scri | 24
s G I S -abex

&, . .
+ N Reproduire la mise en forme

Presse-papiers [ I

www.alpha-tic.be : créer une carte de veeux - Tutoriel 477


http://www.alpha-tic.be/

ALPHA-TIC I

3. Insertion de votre photo

© Cliquez sur ‘Insertion’ puis sur ‘Images’.

B 9-c3-0R - Texte_carte de voeux - Word
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Y Recherchez votre photo dans votre dossier ‘Images carte de veeux’
> Images_carte de voeux
© cliquez sur la photo puis sur ‘Insérer’.
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Que vous disirez prendre

ﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂdﬂﬂﬂdﬂﬂﬂﬂdﬂ

AT T

Votre photo est mal placée ? trop grande ou trop petite ? pas de panique !
Pour placer votre photo a c6té du texte :
© Cliquez sur votre photo (clic gauche).

Y Cliquez sur ‘Habillage’ puis ‘Devant le texte’.

Texte_carte de voeux - Word

réation Mise en page Références Publipostage Révision Affichage Aide
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- =] - & pi e . Texte de “ogn
< &2 Disposition d'image ~
remplacement =
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o vous suhate pour la nowvelle année 2022,

Devant le texte

espoints de 'habillage
Mes weillewrs vaws do borhewr, d amour, 9
Déplacer avec le texte
De borwe sante, de réussite et boawcogp
Corriger la position sur la page

,
0 7 “ 1 Autres options de disposition...
Une bonne réussite dane (o vie Toujours utiliser cette disposition
Ghe s flare floamitoeet pf

Tout au /0/(; du chemin

Que vous disiwez /mf,/(/fe.
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1+1.1.1

Vous pouvez maintenant déplacer votre photo et la positionner ou vous voulez.
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Pour diminuer ou agrandir la taille de votre photo :

= Si votre photo est trop grande, cliquez sur votre photo puis sur le petit rond dans le
coin en bas et a droite : maintenez le doigt appuyé sur le c6té gauche de la souris et
déplacez le rond vers la gauche.

= Si votre photo est trop petite, cliquez sur votre photo puis sur le petit rond dans le
coin en bas et a droite : maintenez le doigt appuyé sur le cété gauche de la souris et
déplacez le rond vers la droite.
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Votre carte est terminée, bravo !
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e vous souhaite poar lo nowele année 2022,
Mes meillears vaun de bonkear, d amour,

De bone sante, de réussite et beanconp

N
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Une bonne réussite dans la vie

Que les f/e«/‘zs’ //&a/‘/&’d’&/{f
Tout au 4'4} du ehemin

e vous desirez prendre.

Grope Alpha
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